
HƯỚNG DẪN QUY TRÌNH TỔ CHỨC LỰA CHỌN NHÀ THẦU 

Căn cứ Pháp lý 

- Căn cứ Luật Đấu thầu số 22/2023/QH15 ngày 23 tháng 6 năm 2023; Luật số 

57/2024/QH15 ngày 28/11/2024 sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật Quy 

hoạch, Luật Đầu tư, Luật Đầu tư theo phương thức đối tác công tư và Luật 

Đấu thầu; 

- Căn cứ Nghị định số 24/2024/NĐ-CP ngày 27/02/2024 của Chính phủ quy 

định chi tiết một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu về lựa chọn 

nhà thầu; 

- Căn cứ Thông tư 22/2024/TT-BKHĐT ngày 17/11/2024 của Bộ Kế hoạch và 

Đầu tư về việc hướng dẫn việc cung cấp, đăng tải thông tin về lựa chọn nhà 

thầu và mẫu hồ sơ đấu thầu trên Hệ thống mạng đấu thầu quốc gia; 

- Căn cứ Nghị định số 17/2025/NĐ-CP ngày 06/02/2025 của Chính phủ quy 

định chi tiết sửa đổi, bổ sung một số điều của các Nghị định quy định chi tiết 

một số điều và biện pháp thi hành Luật Đấu thầu; 

- Căn cứ Thông tư số 23/2024/TT-BKHĐT ngày 31/12/2024 của Bộ Kế hoạch 

và Đầu tư về việc quy định chi tiết mẫu hồ sơ yêu cầu, báo cáo đánh giá, báo 

cáo thẩm định, kiểm tra, báo cáo tình hình thực hiện hoạt động đấu thầu. 

Từ ngữ viết tắt 

QĐ: 

KHLCNT: 

Quyết định 

Kế hoạch lựa chọn nhà thầu 

KQLCNT: Kết quả lựa chọn nhà thầu 

HSMT: Hồ sơ mời thầu 

BCĐG: Báo cáo đánh giá 

QLTH: Quản lý tổng hợp 

MSC: Mua sắm công (trang web đăng tải đấu 

thầu) 

 

Phòng Quản lý tổng hợp đề xuất quy trình tổ chức lựa chọn nhà thầu (Đối với 

dự toán mua sắm từ 50 triệu đồng trở lên) 

 

 

 

 



I. LẬP KẾ HOẠCH LỰA CHỌN NHÀ THẦU  

 

1.1 Trường hợp cơ quan có thẩm quyền ra quyết định phê duyệt KHLCNT 

là Viện Khoa học vật liệu) 

 

1.1.1 Chuẩn bị lập kế hoạch lựa chọn nhà thầu 

 

1.1.2 Lập kế hoạch lựa chọn nhà thầu (Bộ phần ĐT/DA thực hiện)   

 * Lấy căn cứ lập giá gói thầu (Căn cứ theo Khoản 2 điều 16 Nghị định số 

24/2024/NĐ-CP) 

                - Trình ký, phát hành thư mời báo giá lên trang Web của Viện Khoa học vật 

liệu (Bộ phận ĐT/ thực hiện) 

      - Tiếp nhận thư mời báo giá của nhà cung cấp 

      - Trình ký, phát hành quyết định phê duyệt danh mục và dự toán gói thầu. 

 * Lập báo cáo thẩm định kế hoạch lựa chọn nhà thầu (Theo mẫu 02B thông 

tư 22/2024/TT-BKHĐT) (Tổ thẩm định kế hoạch lập theo quyết định thành lập 

tổ thẩm định kế hoạch) 

* Trình ký, phát hành quyết định phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu. 

* Báo cáo cơ quan có thẩm quyển (nếu có) 

1.2 Trường hợp cơ quan có thẩm quyền ra quyết định phê duyệt KHLCNT là 

các đơn vị khác. 

1.2.1 Chuẩn bị lập kế hoạch lựa chọn nhà thầu 



 

1.1.2 Lập kế hoạch lựa chọn nhà thầu (Bộ phần đấu thầu thực hiện)   

 * Lấy căn cứ lập giá gói thầu (Căn cứ theo Khoản 2 điều 16 Nghị định số 

24/2024/NĐ-CP) 

       - Trình ký, phát hành thư mời báo giá lên trang Web của Viện Khoa học 

vật liệu (Bộ phận ĐT/DA thực hiện) 

      - Tiếp nhận thư mời báo giá của nhà cung cấp 

      - Trình ký, phát hành quyết định phê duyệt danh mục và dự toán gói thầu. 

* Trình ký, gửi tờ trình xin phê duyệt kế hoạch lựa chọn nhà thầu lên cơ 

quan có thẩm quyền ra quyết định phê duyệt KHLCNT. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

II. TỔ CHỨC LỰA CHỌN NHÀ THẦU (Bộ phận ĐT/DA thực hiện) 

 2.1 Gói thầu (Từ 50 triệu đồng đến không quá 300 triệu đồng) – Phương 

thức LCNT: Chỉ định thầu rút gọn  

Căn cứ pháp lý: Khoản 7 điều 4 – luật số 57/2024/QH15; Khoản 3 điều 78 – Nghị 

định 24/2024/NĐ-CP 

Quy trình tổ 

chức lựa chọn 

nhà thầu (Chỉ 

định thầu rút 

gọn) 

* Gửi dự thảo, hoàn thiện hợp đồng cho nhà cung cấp 

* Trình ký, phát hành quyết định phê duyệt KQLCNT 

* Ký kết, công khai thông tin, kết quả thực hiện hợp đồng 
  

2.2 Gói thầu (Từ 300 triệu đồng đến không quá 5 tỷ đồng) - Phương thức 

LCNT: Chào hàng cạnh tranh 

Căn cứ pháp lý: Điều 24- Luật đấu thầu số 22/2023/QH15; Điều 79 – Nghị định 

24/2024/NĐ-CP, Khoản 18 điều 2 – Nghị định 17/2025/NĐ-CP 

Quy trình tổ 

chức lựa chọn 

nhà thầu 

(chào hàng 

cạnh tranh) 

* Ký hợp đồng với đơn vị tư vấn 

* Lập hồ sơ mời thầu (theo mẫu 4A thông tư 22/2024/TT-

BKHĐT 

* Trình ký, phát hành quyết định phê duyệt HSMT 

* Mở thầu (xin ý kiến lãnh đạo xử lý tình huống theo khoản 

4,5 Điều 131 Nghị định 24 

* Đơn vị tư vấn lập báo cáo đánh giá 

* Mời nhà thầu đối chiếu tài liệu (Đại diện đối chiếu tài 

liệu: Thành viên BP Đấu thầu/DA và thư ký đề tài) 

* Trình ký, phát hành quyết định phê duyệt KHLCNT 

* Ký kết hợp đồng điện tử, công khai thông tin, kết quả 

thực hiện hợp đồng 
 


